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一、 创建课室 

 

1. 首先打开维 C 圆播客户端，输入帐号密码进行登录；（若无帐号密码先点击“免费注册”

进行帐号注册） 

2. 登陆客户端后，点击头像下方“创建”按钮，开始建课. 

 

帐号注册 
账号登陆 

绑定微信后可微信登陆 

点击开始创建课程 



 

3. 输入主要课堂信息，点击创建并发送邀请 

 



 

二、 邀请与会者进入课室 

1. 课堂创建成功后会出现以下界面，老师可以通过以下两种方式邀请好友： 

1.1. 点击课室界面左边“ 保存二维码 ”按钮保存二维码，通过合适的方式将二维码分享

给好友，好友通过扫描二维码进入课室。 

 

 

1.2. 或者点击复制邀请函地址按钮“复制邀请函地址”复制课堂链接，通过合适的方式将

链接发送给受邀者。 

 

 



1.3. 受邀者收到二维码或者链接后，在开课前 10 分钟，扫描二维码或者点击链接，输入昵

称后，点击“立即收看”，即可进入课堂； 

 

 

输入昵称 输入昵称后， 

点击收看 



 

2. 老师进入课室 

2.1. 课堂创建成功后，会出现以下界面，老师可以直接点击“进入课堂”按钮进入课室。（注

意：只有在课堂开始前 30 分钟才能进入课室，“进入课堂”按钮才会变成绿色，否则

为灰色，若按钮为灰色时，老师则需要在上课前通过日程表进入课室。） 

 

 

点击直接进入课室 

离开课前还有很

长时间，无法进

入，开课前须从日

程表进入 



 

2.2. 通过日程表进入课堂，点击“日程表”，选择日程表中课程所在的日期，找到相应课堂，

点击“进入”进入课堂。 

 

 

2.3.  若是想对课程进行修改，点击下图红框的地方，按要求进行编辑。（注意：标题和

上课时间无法修改,已经开始的课程也无法修改。） 

 

 



 

三、 主讲界面功能介绍 

整个主讲界面分 3 大部分组成：主屏幕区；功能区；讨论、录制、音视频区； 

 

 

 

 

 

1. 主屏幕区 

根据主讲的切换操作进行变化，例如会显示白板内容，某个学生视频，主讲视频。 

2.功能区 

1. 主屏幕区 

 

3.讨论、录制、音视频区 



 

2. 功能区 

功能区又分以下 7 部分：课堂模式；主讲视频；主讲状态；界面功能操作；学生功能控制；

学生人数及搜索；学生视频及状态显示； 

 

 

  

 1.课堂模式 

 

 

2.主讲视频 

3.主讲状态 

4.界面功能操作 

5.学生功能控制 

6.学生人数及搜索 

7.学生视频及状态显示 



 

2.1 课堂模式 

 

主持模式：默认状态下所有学生麦克风禁用。 

讨论模式：默认状态下所有学生麦克风/视频/聊天功能全开放。 

 

2.2 主讲视频 

 

主讲配备两个摄像头的情况下，可以选择一路或两路视频接入系统进行授课，例如一路视频

显示自己头像，另一路视频显示精细操作。 

 

2.3 主讲状态 

 

 

2.3.1 视频开关：主讲可以选择自己视频的开启/关闭状态 

2.3.2 麦克风开关：主讲可以选择自己的麦克风开启/关闭状态 

2.3.3 私信状态：显示主讲是否收到私信，有私信的情况下信封颜色变为绿色，并有阿拉伯

数字提示私信的数量 

 

2.4 界面功能操作 

 

 

 

 

 

2.4.1 共享白板 

2.4.2 共享文档 

2.4.3 切换视像 

 

2.4.4 共享屏幕 



2.4.1 共享白板 

2.4.1.1 启用白板功能， “主屏幕区”显示文档（有共享文档）或者白板（无共享文档），如

下图： 

 

➢ 有共享文档主屏幕显示文档，点击隐藏按钮可以展示文档缩列图。 

 

 

➢ 无共享文档主屏幕显示白板 



 

2.4.1.2 共享白板工具栏说明： 

 

⚫ 颜色选择：  

⚫ 线条粗细选择：  

⚫ 铅笔工具 

⚫ 直线工具 

⚫ 矩形工具 

⚫ 圆形工具 

⚫ 文字输入工具 

⚫ 橡皮擦工具 

⚫ 清屏 

⚫ 是否允许学生使用白板工具按钮 



 

2.4.2 共享文档 

2.4.2.1 点击“共享文档”按钮，界面将跳转至文档上传界面，点击“上传”，选择文档进行

上传。所有文档一经上传永久保存。若需删除，点“删除”按钮删除即可。 

 

2.4.2.2 上传成功后，所有文件显示在下方，将鼠标箭头指到所需文档的位置，就会出现

这两个图标。（注意：音频、视频文件只有 这个图标。） 

点击 ，可以将文档保存到本地电脑；点击 ，可以将文档分享到主屏幕。 

 

 

 



2.4.2.3 点击“新建文件夹”，还可以对文件进行分类管理。 

 

 

2.4.3. 切换视像 

操作时，先将摄像头 1 和 2 关闭，然后点击“切换视像”，即可实现摄像头切换。 

 



2.4.4 共享桌面 

点击“共享桌面”按钮后，主屏幕也会切换到主讲的电脑显示界面，学生会观看

到主讲电脑操作过程； 

 
 
2.5 学生功能控制 

 

2.5.1 成员摄像头 

开启/关闭学生的摄像头显示功能 

 

2.5.2 讨论区发言 

开启/关闭学生在讨论区的发言功能 



 

2.5.3 答题功能  

点击 按钮，点击“开始答题”，学生端会出现 ABCD 选项，学生就可以作答。点击“结

束答题”，学生答案会显示在答题列表里。 

 

 

2.5.4 举手功能 

开启/关闭学生的举手提问功能 

 

2.6 学生的人数及搜索 

 

2.6.1 学生的人数显示 

2.6.2 搜索某个学生功能 



 

2.7 学生视频及状态显示 

 

2.7.1 学生视频 

显示学生的摄像头画面 

 

2.7.2 显示并控制学生的状态 

⚫  学生的昵称 

⚫  开启/关闭学生的麦克风 

⚫  开启/关闭学生的摄像头 

⚫  开启/关闭学生的讨论区功能 

⚫  给予学生发送私信 

7.2 学生状态 

7.1 学生视频 



 

3. 讨论、录制、音视频区 

   

3.1 讨论区 

点击“聊天”按钮，可以打开讨论区与房间里的所有人进行聊天。 

 

1 讨论区 

2 输出画质控制 

3 嘉宾邀请 

4 选择录制 

5.上传音频 

6.上传视频 

7.空白文档 



 

3.2 画质控制区 

由老师自主根据网络环境选择输出画质，点击“确定”即可转换。 

 

 

3.3 嘉宾邀请区 

选中学生区任意一位学生视频画面，点击“嘉宾”，即可将主讲人画面切换为该学生的视频

画面，且主讲人视频画面暂时退出。 

 



 

3.4 录屏区 

点击“录屏”按钮，会弹出录屏参数选择，老师根据需要选择：录全屏、录窗口、录音频，

点击 “确定”即可开始录制，录制后的视频文件将保存在 电脑（计算机）-视频 文档中。 

 

 

3.5  MP3 

点击“MP3”按钮，会弹出一个对话框，点击“管理文件”上传音频文件。点击“音频列表”，

选择音频，点击播放。若之前有上传过音频，也会在“音频列表”里。 

 



 

3.6 视频区 

点击“视频”按钮，会弹出一个对话框，点击“管理文件”上传视频文件。点击“视频列

表”，选择视频，点击播放。若之前有上传过视频，也会在“视频列表”里。 

  

3.7  原先文档 

点击“原先文档”按钮，可实现白板和文档（ppt，word 和 pdf）切换。按钮变绿色时为白

板，灰色时为文档。 

 



 

四、 学生界面功能介绍 

整个与会者界面分 3 大部分组成：主屏幕区；功能区；讨论、音视频区； 

 

 

 

 

1. 主屏幕区 

根据主讲的切换操作进行变化，例如会显示白板内容，某个学生视频，主讲视频。 

3 讨论、音视频区 1 主屏幕区 

2 功能区 



 

2. 功能区 

功能区又分以下 4 部分：课堂模式；主讲状态；学生功能操作；学生人数及搜索；  

 

 

2.1 会议模式 

 

显示当前的会议模式 

2.2 主讲状态 

2.3 学生功能操作 

2.4 学生人数及搜索 

2.1 课堂模式 



 

2.2 主讲状态 

2.2.1 主讲的昵称 

 

 

2.2.2 主讲的麦克风状态 

 

 

2.2.3 给主讲发送私信 

 

 

2.2.4 主讲的摄像头图像 

 

 

2.3 学生功能操作 

2.3.1 学生视频 

显示学生的摄像头图像 

 

 

2.3.2 我的摄像头 

开启/关闭与会者的摄像头功能 

 

 



2.3.3 我的麦克风 

开启/关闭与会者的麦克风功能 

 

 

2.3.4 我的状态 

显示学生当前麦克风；摄像头和讨论区功能的状态 

 

 

2.3.5 私信 

显示当前学生是否有私信和私信的数目（有私信后按钮会变为绿色） 

   

 

2.3.6 我要举手 

当主讲开启了允许举手功能后，学生可以点击此按钮进行举手提问 

 

 

2.4 学生人数及搜索 

2.4.1 学生人数 

显示除自己外其他学生的人数 

 

 

2.4.2 搜索 

输入其学生的昵称可以搜索到该学生 

 

 



 

3. 讨论及音视频区 

3.1.讨论区 

点击“聊天”按钮可以打开讨论区跟房间里所有人进行聊天互动。 

讨论区 

 

3.2 MP3 

若音频按钮变绿色，则说明老师那边在播放音乐，若灰色则没有。 

 



3.3.视频区 

若音频按钮变绿色，则说明老师那边在播放视频，若灰色则没有。 

 

 

五、 客服咨询 

若使用过程中有什么问题，可以点击各个界面右下角的“客服咨询”按钮，进行咨询。 

 


